SNC Hukuk Biirosu

Kisisel Verilerin islenmesine iligkin Aydinlatma Metni

SNC Hukuk Burosu tarafindan “Veri Sorumlusu” sifati ile kigisel verilerinizin hangi
kapsamda islenebilecegi asagida aciklanmaktadir. Kisisel verileriniz, Veri Sorumlusu
tarafindan asagida aciklanan gercevede ve her zaman 6698 sayili Kisisel Verilerin
Korunmasi Kanunu (“Kanun” olarak anilacaktir.) ile uyumlu olarak islenmektedir.
SNC Hukuk Burosu (“SNCHUKUK?” olarak anilacaktir), kisisel verilerin guvenligi
hususuna azami hassasiyet gostermektedir. SNC tarafindan kisisel verilerinizin
hangi kapsamda islenebilecegi asagida detayli olarak agiklanmaktadir.

1. Kigisel Verilerin Toplanma Yontemleri ve Hukuki Sebebi
Kisisel verilerin toplanma ydntemleri ve hukuki sebepleri:

Kigisel verileriniz SNC tarafindan sizlerin beyanlari Gzerine fiziki veya elektronik
ortamda ve SNC ile sizler arasinda bulunan iligkiler cergcevesinde toplanmaktadir.
Bu kapsamda kigisel verileriniz, SNC tarafindan saglanan hizmete bagl olarak, ilgili
mevzuatin ve yapilan anlagmalarin izin verdigi dlcude ve ¢izdidi sinirlar dahilinde,
hukuken zorunlu oldugu durumlarda onayiniz da alinarak g¢esitli kurum ve
kuruluglarin veri tabanlari aracihdiyla toplanmaktadir.

Ayni zamanda SNC, ise alim sirecinde, basvuru yapan kisilerin kendi agik rizalari
ile 6zgec¢mislerini “info@snchukuk.com” e-posta adresine yollamalari, snchukuk.com
tizerinde yer alan “is Basvuru Formu’nu doldurmalari, miilakat esnasinda sorulan
sorulari kendi rizalari ile yanittamalari ya da ilan yayinlama ve aday havuzu
hizmetleri veren insan kaynaklari yazilim programlarinin (Kariyer.net, LinkedIn vb.
gibi) sundugu 6zgecmis gorintileme yontemleri ile bagvuranlarin kisisel verilerini
elde etmektedir.

Bu ydntemlerle toplanan kisisel verileriniz 6698 sayili Kanun’un 4., 5. ve 6.
maddelerinde belirtilen kisisel veri isleme sartlari ve amaglar kapsaminda -6zellikle
4. maddenin “c” ve “¢” bentlerinde belirtilen “c) Belirli, agik ve mesru amaglar icin
islenme” ve “¢) islendikleri amacla baglantili, sinirli ve 8lgiilii olma” ilkelerine riayet
edilerek- belirlilik, agiklik ve dlgululik prensiplerine uygun olarak iglenmektedir.

2. Kisisel Verilerin iglenme Amaglari

SNC olarak kisisel veriler:

a) a. Talep edilen hizmetlerin sunulmasi,

b) b. Hem hukuki hem is stratejilerin planlanmasi,

c) c. ise alim siireglerinde adaylarin degerlendirilmesi,

d) d. ise alim siireci sonrasinda ézliik dosyalarinin olusturulmasi ve saklanmasi,

e) e. Yetkili Mahkeme, icra Dairesi, ilgili kurum ve/veya kuruluslara bilgi verilmesi,

f) f. Hukuk alanindaki gelismeler ve yasal mevzuat guncellemeleri hakkinda bilgi
verilmesi,

g) g. Sézlesme sureglerinin yuratulmesi ve ilgili belgeleri imzalayan taraflarin imza
yetkilerinin tespiti ve kontrold,

h) h. Her turlG is ve islemlerin sahiplerinin ve ilgililerinin belirlenmesinde gerekli
kimlik, adres, vergi numarasi ve diger bilgilerin kaydi, kagit Uzerinde veya elektronik
ortamda dizenlenmesi,

i) i. MUvekkil iligkilerinin yuratalmesi,

j) j- Arabuluculuk sireclerinin yaratilmesi ve ilgili belgeleri imzalayan taraflarin imza
yetkilerinin tespiti ve kontrold,

k) k. Egitim faaliyetlerinin gergeklestiriimesi ve acik riza almak kosulu ile ses ve



gorintl kaydi alinmasi,

) I. Alternatif uyusmazlik ¢ézim yontemleri stireglerinin yratilmesi ve ilgili belgeleri
imzalayan taraflarin imza yetkilerinin tespiti ve kontrold,

m) m. Hukuki danigsmanlik sézlesmesinin kurulmasi ve/veya ifasi,

n) n. Bilgi glvenligi surecinin yuratalmesi,

0) 0. Hukuk biromuz binyesinde yapilan mivekkil toplantilari, danigmanlik teklifleri,
hukuki raporlarin hazirlanmasi ve sair hukuki hizmet i¢in sunulan tekliflerin
incelenmesi, amaclari ile iglenebilecektir.

3. Kisisel Verilerin Kimlere ve Hangi Amaclarla Aktarilabilecegi

SNC tarafindan toplanan kisisel verileriniz; 6698 sayili KVK Kanunu’nun 5. ve 6.
maddelerinde belirtilen kisisel veri isleme sartlari kapsaminda ve isbu dokiimanda
belirtiimis amaglarla sinirli olarak, KVK Kanunu’nun 8. ve 9. maddelerinde
Ongorilmus hususlar dogrultusunda yurt igi ve yurt disinda bulunan 3. kisi ve
kurumlara aktarabilecektir.

Bu kisi ve kurumlar SNC’nin; is ve ¢6zim ortaklari, danismanlari, bagh ve
yetkilendirilmis avukatlari, yetkili mahkeme ve/veya icra daireleri ile kamu kurum ve
kuruluglandir. Ayrica verileriniz SNC tarafindan dogrudan ya da dolayli olarak
yurtdisinda bulunan danigmanlik, destek veya hukuki hizmet aldidi1 veya almayi
planladidi Gglincl kigilere, diger konularda danigsmanlik destek veya hizmet aldigi
veya almayi planladigi Gguncu kisilere, kanunen yetkili kurum ve kuruluslara
belirtilen kisisel veri isleme sartlari ve amaclari gergevesinde aktarilabilecektir. Bu
verilerin aktariimasi ile ilgili tim tedbirler SNC tarafindan alinmaktadir. Ayrica veri
aktarimi yapan 3. Kigilerin de gerekli teknik ve idari tedbirleri aldiklari konusunda
taahh(t alinmaktadir.

Veriler; KVK Kanunu’nun 5. ve 6. maddeleri kapsaminda, gerekli guvenlik ve hukuki
Onlemler alinarak bu metnin amaglarinin gergeklestiriimesi icin bilgi islem
altyapilarina, bulut bilisim sistemlerine aktarilabilir, elektronik veya fiziki ortamlarda
yasal yukuamlaliklerin yerine getirilmesi amaciyla arsivlenebilir.

4. Verilerin Saklanmasi, Argivlenmesi ve imha Edilmesi

SNC gerceklestirdigi faaliyetler kapsaminda birtakim evraklar teslim almakta ve
elinde bulundurmaktadir. SNC’niin elinde bulundurdugu evraklar bakimindan, 1136
sayili Avukatlik Kanunu’nun 39. maddesi uyarinca 3 (u¢) yil saklama yukimlulugu
mevcuttur. Ancak SNC’nin herhangi bir evrakin geri alinmasina yonelik bildirimi
mevcut oldugu takdirde, bu evraka iliskin 3 (U¢) yillik saklama yukamlalaga, bildirim
tarihinden itibaren 3 (G¢) ay olarak degismektedir.

SNC teslim aldigi, elinde bulundurdugu ve saklama yukimltliginin mevcut
bulundugu evraklarin igerdigi kisisel veriler sebebiyle ¢esitli kisisel verilere erisim,
toplama, isleme, aktarma, saklama ve arsivieme faaliyetlerini zorunlu olarak yerine
getirmektedir.

SNC’niin bu saklama yukimlilugu sona erdigi takdirde ise, fiziki ortamda mevcut
evraklari ve bu evraklara iligkin kigisel verileri kagit, CD gibi sarf materyallere iligkin
0gutme makineleri ile, elektronik ortamda mevcut evraklari ve bu evraklara iligkin
kisisel verileri ise kalici ve harici bellekler de dahil olmak tzere silerek imha
etmektedir.

5. Veri Sahiplerinin Haklari ve Bu Haklarin Kullaniimasi

Kisisel verileriniz her tarla yazil, s6zli ve elektronik ortamda, isbu Aydinlatma
Metni’'nin 2 numarali basligi altinda belirtilen amaclar dogrultusunda toplanabilir. Bu
yontemlerle toplanan kigisel verileriniz 6698 sayili Kanun’un 5. ve 6. maddelerinde
belirtilen kisisel veri isleme sartlari ve amaclari kapsaminda, bu Aydinlatma
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Metni’nin 2 numaral “Kisisel Verilerin islenme Amaglari” bashgi altinda yer alan (b),
(c) ve (d) maddelerinde belirtilen amaglarla da islenebilmekte ve aktarilabilmektedir.

Kisisel veri sahipleri olarak asagida belirtilen haklariniza iliskin taleplerinizi 7
numarall “Veri Sahipleri Tarafindan Haklarin Kullaniimasi” bashgi altinda detayl
olarak belirtilen ydntemlerle SNC’ye iletmeniz durumunda talepleriniz SNC
tarafindan mumkun olan en kisa surede ve her halde 30 (otuz) gln igerisinde
degerlendirilerek sonuglandirilacaktir.

6. Kisisel Veri Sahibinin Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu’nun 11.
Maddesinde Sayilan Haklari

a) a. Kigisel verilerinizin islenip islenmedigini 6grenme,

b) b. Kisisel verileriniz islenmisse buna iligkin bilgi talep etme,

c) c. Kisisel verilerinizin islenme amacini ve bunlarin amacina uygun kullanilip
kullaniimadigini 6grenme,

d) d. Yurt icinde veya yurt disinda kisisel verilerinizin aktarildigi G¢lincu Kisileri bilme,
e) e. Kisisel verilerinizin eksik veya yanlis islenmis olmasi halinde bunlarin
dizeltiimesini isteme ve bu kapsamda yapilan islemin kigisel verilerin aktarildigi
Uctncu kisilere bildirilmesini isteme,

f) f. Kanun ve ilgili diger kanun hukidmlerine uygun olarak igslenmis olmasina ragmen,
islenmesini gerektiren sebeplerin ortadan kalkmasi halinde kisisel verilerinizin
silinmesini veya yok edilmesini isteme ve bu kapsamda yapilan iglemin kisisel
verilerin aktarildigi Gglnci kisilere bildiriimesini isteme,

g) g. Islenen verilerinizin miinhasiran otomatik sistemler vasitasiyla analiz ediimesi
suretiyle kisinin kendisi aleyhine bir sonucun ortaya ¢ikmasina itiraz etme,

h) h. Kisisel verilerinizin kanuna aykiri olarak islenmesi sebebiyle zarara ugramasi
halinde zararin giderilmesini talep etme.

7. Veri Sahipleri Tarafindan Haklarin Kullaniimasi

Yukarida belirtilen haklar ile ilgili talepler “Veri Sorumlusuna Bagvuru Usul ve
Esaslarn Hakkinda Teblig’in 5. maddesi uyarinca, yazili olarak veya kayitl elektronik
posta (KEP) adresi, guivenli elektronik imza, mobil imza ya da talepte bulunan
tarafindan SNC’ye daha 6nce bildirilen ve SNC’nin sisteminde kayith bulunan
elektronik posta adresini kullanmak suretiyle “info@snchukuk.com” elektronik posta
adresine veya basvuru amacina yonelik gelistiriimis bir yazihm ya da uygulama
vasitasiyla SNC'ye iletilebilmektedir.

Taleple ilgili basvuruda;

a) a. Ad, soyad ve basvuru yazili ise imza,

b) b. Turkiye Cumhuriyeti vatandaslari igin T.C. kimlik numarasi, yabancilar igin
uyrugu, pasaport numarasi veya varsa kimlik numarasi,

c) c. Tebligata esas yerlesim yeri veya is yeri adresi,

d) d. Varsa bildirime esas elektronik posta adresi, telefon ve faks numarasi,

e) e. Talep konusu,

bulunmasi zorunludur. Ayni zamanda basvuru konusuna iligkin bilgi ve belgeler
basvuruya eklenir.

Yazili bagvurularda, veri sorumlusuna veya temsilcisine evrakin teblig edildigi tarih,
basvuru tarihidir. Diger ydntemlerle yapilan basvurularda; basvurunun veri
sorumlusuna ulastigi tarih, basvuru tarihidir.

Kigisel veri sahibinin KVK Kanunu’nun 11. maddesinde sayilan haklari ile ilgili
talepler SNCHUKUK tarafindan mimkin olan en kisa siirede ve her halde 30 (otuz)
gun icerisinde degerlendirilerek Ucretsiz olarak sonuglandirilacaktir. S6z konusu
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taleplerin sonuglandirilmasinin ayrica bir Gcret gerektirdigi hallerde, SNC tarafindan
basvuru sahibinden Kisisel Verileri Koruma Kurumu tarafindan belirlenen tarifedeki
Ucret istenebilecektir.

SNC Kanun’da ve ilgili mevzuatta meydana gelebilecek degisiklikler ve Kisisel
Verileri Koruma Kurumu tarafindan belirlenebilecek degisiklik ya da yeni yontem
veya yonetmelikler sebebiyle, bu Aydinlatma Metni’'nde degisiklik yapma hakkina
sahiptir.

SNC tarafindan iglenen kisisel veriler, yasal saklama suresince veya isleme
amacinin gerekli kildigi stire boyunca saklanacak ve isleme amacinin gerekli kildigi
surenin sonunda anonimlestirilerek SNC tarafindan kullaniimaya devam edilecek
yahut Kanun ve ilgili mevzuata uygun olarak ilgili prosedir uyarinca imha edilecektir.



